[Должность руководителя]
[Наименование организации]
[ФИО руководителя в дательном падеже]
от [ФИО кандидата в родительном падеже],
проживающего(-ей) по адресу: [Адрес кандидата],
тел.: [Телефон кандидата]

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять меня на работу в [Структурное подразделение] на должность [Должность] с [Дата начала работы] на [Условия: постоянной основе / срочный период до … / по совместительству], с окладом согласно штатному расписанию.
К заявлению прилагаю: паспорт, документ об образовании, СНИЛС (или сведения о регистрации в системе персонифицированного учёта), сведения о трудовой деятельности [и иные документы].

[Дата заявления]
____________ / [ФИО кандидата] /
