[Должность руководителя]
[Наименование организации]
[ФИО руководителя в дательном падеже]
от [Должность сотрудника]
[ФИО сотрудника в родительном падеже]

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне отпуск без сохранения заработной платы продолжительностью [Количество календарных дней] календарных дней с [Дата начала отпуска] по [Дата окончания отпуска] в связи с [Причина: семейными обстоятельствами / рождением ребёнка / регистрацией брака / иное].
[Документ, подтверждающий причину, если есть: прилагаю …]

[Дата заявления]
____________ / [ФИО сотрудника] /
