[Должность руководителя]
[Наименование организации]
[ФИО руководителя в дательном падеже]
от [Должность сотрудника]
[ФИО сотрудника в родительном падеже]

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне отпуск по уходу за ребёнком — [ФИО ребёнка], [Дата рождения ребёнка] года рождения, — до достижения им(ею) возраста [Возраст: полутора лет / трёх лет] с [Дата начала отпуска] по [Дата окончания отпуска].
Прошу назначить мне ежемесячное пособие по уходу за ребёнком до достижения им(ею) возраста полутора лет и направить сведения для его назначения в Социальный фонд России. [Если отпуск только с 1,5 до 3 лет — удалите этот абзац]
В период отпуска [Работа во время отпуска: работать не планирую / прошу разрешить работу на условиях неполного рабочего времени — … часов в день / на дому / дистанционно].
Прилагаю: [Перечень документов: копия свидетельства о рождении ребёнка; иные документы — по запросу работодателя].

[Дата заявления]
____________ / [ФИО сотрудника] /
