[Наименование организации]
ИНН [ИНН организации], ОГРН [ОГРН организации]
Адрес: [Адрес организации], тел.: [Телефон организации]
[Дата выдачи справки] № [Номер справки]
СПРАВКА
Дана [ФИО работника в дательном падеже], [Дата рождения работника] года рождения, в том, что он(а) работает в [Наименование организации] с [Дата приёма на работу] по настоящее время в должности [Должность] [Структурное подразделение — или удалите].
Работа является для работника [Основным местом работы / работой по совместительству], режим работы: [Режим: полное рабочее время / неполное рабочее время …].
[Сведения о заработной плате, если нужны: средняя заработная плата за последние … месяцев составляет … руб. в месяц до удержания НДФЛ — или удалите абзац]
[Иные сведения по запросу: работник в отпуске по уходу за ребёнком не находится / находится с … по … — или удалите абзац]
Справка выдана для представления [Куда: по месту требования / в банк … / в посольство …].

[Должность руководителя] ____________ / [ФИО руководителя] /
[Главный бухгалтер — если указаны сведения о заработной плате] ____________ / [ФИО главного бухгалтера] /
М. П. (при наличии)
