ПРОТОКОЛ № [Номер протокола]
[Вид собрания: общего собрания участников / собрания собственников / совещания] [Наименование организации или адрес дома]
г. [Город]
[Дата проведения]
Место проведения: [Место проведения].
Время начала: [Время начала]. Время окончания: [Время окончания].
Форма проведения: [Форма: очное / заочное / очно-заочное голосование].
Присутствовали: [Перечень присутствующих или количество голосов и процент от общего числа].
Кворум [Имеется / отсутствует].
Председатель собрания: [ФИО председателя].
Секретарь собрания: [ФИО секретаря].
ПОВЕСТКА ДНЯ
1. [Вопрос повестки 1].
2. [Вопрос повестки 2].
3. [Вопрос повестки 3].
1. ПО ПЕРВОМУ ВОПРОСУ ПОВЕСТКИ ДНЯ
Слушали: [ФИО выступавшего], который(-ая) [Краткое содержание выступления].
Голосовали: «за» — [Количество], «против» — [Количество], «воздержались» — [Количество].
Решили: [Принятое решение].
2. ПО ВТОРОМУ ВОПРОСУ ПОВЕСТКИ ДНЯ
Слушали: [ФИО выступавшего], который(-ая) [Краткое содержание выступления].
Голосовали: «за» — [Количество], «против» — [Количество], «воздержались» — [Количество].
Решили: [Принятое решение].
3. ПО ТРЕТЬЕМУ ВОПРОСУ ПОВЕСТКИ ДНЯ
Слушали: [ФИО выступавшего], который(-ая) [Краткое содержание выступления].
Голосовали: «за» — [Количество], «против» — [Количество], «воздержались» — [Количество].
Решили: [Принятое решение].
Подсчёт голосов осуществлял(-и): [ФИО лиц, проводивших подсчёт голосов].
Лица, голосовавшие против принятия решений и потребовавшие внести запись об этом в протокол: [ФИО и номера вопросов или «нет»].
Приложения: [Список приложений: лист регистрации, бюллетени и т. п.].
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