[Наименование организации]
[Адрес организации], тел.: [Телефон организации]
[Дата] № [Номер]
ХАРАКТЕРИСТИКА
на [ФИО сотрудника в винительном падеже], [Год рождения] года рождения
[ФИО сотрудника] работает в [Наименование организации] с [Дата приёма] в должности [Должность]. [Предыдущие должности в компании, если были].
В его (её) обязанности входит: [Основные обязанности].
За время работы зарекомендовал(-а) себя как [Профессиональные качества: ответственный, квалифицированный специалист …]. [Достижения: выполненные проекты, результаты в цифрах, поощрения].
[Личные качества: в коллективе пользуется уважением, коммуникабелен(-льна), стрессоустойчив(-а) …]. Дисциплинарных взысканий [Имеет / не имеет].
[Образование и повышение квалификации за время работы].
Характеристика выдана для предоставления [Куда: по месту требования / в …].

[Должность руководителя] ____________ / [ФИО руководителя] /
М. П. (при наличии)
