Исх. № [Исходящий номер] от [Дата письма]
[Должность адресата]
[Наименование организации-адресата]
[ФИО адресата в дательном падеже]
ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО
[Наименование организации] (ИНН [ИНН], ОГРН [ОГРН]) гарантирует оплату [Предмет оплаты: поставленного товара / выполненных работ / задолженности] по [Основание: договор № … от … / счёт № … от …] в размере [Сумма] ([Сумма прописью]) рублей в срок до [Срок оплаты].
[Причина отсрочки или обстоятельства, при необходимости].
Оплата будет произведена с расчётного счёта: [Банковские реквизиты плательщика].

[Должность руководителя] ____________ / [ФИО руководителя] /
[Главный бухгалтер] ____________ / [ФИО главного бухгалтера] /
М. П. (при наличии)
