Исх. № [Исходящий номер] от [Дата претензии]
[Наименование или ФИО должника]
ИНН [ИНН должника], ОГРН/ОГРНИП [ОГРН или ОГРНИП должника или «—»]
Адрес: [Адрес должника]
от [Наименование или ФИО кредитора]
ИНН [ИНН кредитора], ОГРН/ОГРНИП [ОГРН или ОГРНИП кредитора или «—»]
Адрес: [Адрес кредитора]
Тел., e-mail: [Телефон и e-mail кредитора]

ДОСУДЕБНАЯ ПРЕТЕНЗИЯ
о погашении задолженности по договору № [Номер договора] от [Дата договора]
Между [Наименование или ФИО кредитора] (далее — «Кредитор») и [Наименование или ФИО должника] (далее — «Должник») заключён договор [Вид договора: поставки / оказания услуг / подряда / займа / аренды] № [Номер договора] от [Дата договора] (далее — «Договор»).
Кредитор исполнил свои обязательства по Договору в полном объёме: [Что сделал кредитор: поставил товар / оказал услуги / выполнил работы / передал денежные средства], что подтверждается [Подтверждающие документы: УПД, акты, накладные, платёжные поручения — номера и даты].
В соответствии с п. [Пункт договора о сроке исполнения] Договора Должник обязан был [Обязанность должника: оплатить … / вернуть … / исполнить …] в срок до [Срок исполнения по договору]. До настоящего времени обязательство Должником не исполнено [Полностью / частично: оплачено … рублей].
По состоянию на [Дата расчёта задолженности] задолженность Должника составляет:
	№
	Наименование
	Сумма, руб.

	1
	Основной долг
	[Сумма основного долга]

	2
	[Неустойка (пени) по п. … Договора / проценты за пользование чужими денежными средствами по ст. 395 ГК РФ] за период с [Начало периода просрочки] по [Дата расчёта задолженности]
	[Сумма неустойки или процентов]

	
	Итого
	[Общая сумма требований]



Согласно статьям 309 и 310 Гражданского кодекса Российской Федерации обязательства должны исполняться надлежащим образом в соответствии с условиями обязательства и требованиями закона; односторонний отказ от исполнения обязательства и одностороннее изменение его условий не допускаются. За просрочку денежного обязательства кредитор вправе требовать уплаты неустойки, предусмотренной договором, а если она не предусмотрена, — процентов по статье 395 ГК РФ.
На основании изложенного требую в течение [Срок для добровольного исполнения: 30 (тридцати) календарных дней / иной срок, установленный договором] с момента получения настоящей претензии:
• погасить задолженность в размере [Сумма основного долга] рублей;
• уплатить [неустойку / проценты] в размере [Сумма неустойки или процентов] рублей;
• [Иное требование: исполнить обязательство в натуре, передать документы — или удалите пункт].
Оплату прошу произвести по реквизитам: [Банковские реквизиты кредитора: получатель, р/с, банк, БИК, к/с].
Если требования не будут исполнены в указанный срок, Кредитор обратится в [Суд: арбитражный суд / суд общей юрисдикции / к мировому судье с заявлением о вынесении судебного приказа] с требованием о взыскании задолженности, неустойки (процентов) по день фактической оплаты и судебных расходов, включая государственную пошлину и расходы на представителя.
Приложения:
• копия Договора № [Номер договора] от [Дата договора];
• копии документов, подтверждающих исполнение обязательств Кредитором: [Перечень документов];
• расчёт задолженности и неустойки (процентов);
• [копия доверенности представителя — если претензию подписывает представитель, или удалите пункт].

[Должность подписанта или «Индивидуальный предприниматель»] ____________ / [ФИО подписанта] /
М. П. (при наличии)
